
Anleitung für JHV
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https://zoom.us
Bei neuer Registrierung sind die ersten 2 Veranstaltung zeitlich unlimitiert. 

https://zoom.us/
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Registrierung 1. Geburtsdatum 
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Registrierung entweder mit einer E-Mail-Adresse oder über Facebook
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Unter Meetings können neue Veranstaltungen angelegt werden. 
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Ein Meeting planen – Ausgefüllte Felder ausfüllen
• Dauer: sind nur ungefähre Angaben und kann auch länger abgehalten werden. 
• Beschränkung mit 40 Min. ist bei einem neuen Account zu ignorieren – wird 

automatisch verlängert. 
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Felder so ausfüllen und Speichern.  
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• Nach dem Speichern sieht die Veranstaltung so aus. 
• Auf das Symbol Einladung kopieren gehen. 
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Meeting-Einladung kopieren und an die Mitglieder versenden (E-Mail 
und/oder WhatsAPP. 
Die markierten Daten sind am wichtigsten für den Einstieg. 
Das Mitglied kann ganz bequem mit dem Link starten. 
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Verwendung von ZOOM… 

• … am Smartphone muss die App gedownloadet werden. 
• … am PC funktioniert es einfach mit dem LINK. 
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Unter Meetings findest du die angelegten Veranstaltungen. 
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Um das Meeting starten zu können muss man unbedingt über den angelegten 
Account einsteigen und auf Start drücken. Anders kann niemand teilnehmen.
Du bist somit als „HOST“ tätig und kannst alle Teilnehmer verwalten.  
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Nach dem Start erscheint dieses Symbol. Per Computer dem Audio beitreten 
und einen Audio Test durchführen. Bei „normalen“ Teilnehmern erscheint 
über den Link ebenfalls dieses Symbol. 
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• Nach der Audioeinstellung erscheint dieses Feld. Sind mehrere Teilnehmer 
bereits online erscheinen auch alle anderen Teilnehmer 

• Bei Stummschaltung und Video kannst du auch alle TN stummschalten 
oder das Video von allen ausschalten. 
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• Bildschirm freigeben: Hier kann zB eine Powerpoint für alle Teilnehmer 
freigeschalten werden. 

• Als Host kannst du auch erlauben, dass andere Teilnehmer ebenfalls 
Dokumente freischalten. zB der Kassier kann so auch seinen Kassabericht 
präsentieren. 
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• Unter Teilnehmer können auch einzelne Gruppen gebildet werden. Um 
eventuell im Anschluss noch kleine Gruppengespräche zu führen. Der Host 
hat die besondere Funktion, dass dieser zwischen den Gruppen wechseln 
kann. 



Folie 17

• Bei der Bildschirmfreigabe erscheint dieses Feld. Hier kann ausgewählt 
werden, welches geöffnete Dokument du herzeigen möchtest. 

• Wird ein Film abgespielt, dann unbedingt Computerton freigeben und 
eventuell auch Vollbildmodus optimieren. 
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Beim Drücken der Felder Chat und Teilnehmer, scheinen diese Rechts auf.
• Teilnehmer können hier auch Stummgeschalten werden oder Video aus. 
• Im Chat kann eine Nachricht an alle oder an einzelne Personen gestellt 

werden.  
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Als „Host“ kann die Veranstaltung für alle beendet werden. Es kann aber der 
Host an jemand anderen weiter geleitet werden.  



Folie 20

TIPPS für ONLINE Jahreshauptversammlung: 

• Bei einer Online Jahreshauptversammlung unbedingt einen Tag vorher eine 
„Test Jahreshauptversammlung“ mit. 2-3 Gästen durchführen. Dabei 
speziell auf das Abspielen von Präsentationen und Filmen achten. 

• Bei einer Online JHV könnte das Mikrophone vom Laptop nicht 
ausreichend sein. Eventuell ein zusätzliches Mikro aufstellen.

• Weitere Tipps auch auf ZOOM unter Support: 
https://support.zoom.us/hc/de

https://support.zoom.us/hc/de
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Regeln für die Teilnehmer: 

• Mikrophone soll von allen Teilnehmern auf Stummgeschalten werden.
• Video soll eingeschalten sein.  



Noch Fragen, 
dann melde dich im LJ-BÜRO

050/6902-1261
ooe@landjugend.at


